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SrNo Question Option_A Option_B Option_C Option_D Provisional Answer Final Answer

1
 E-mail मे ंBCC 

यान ेBlind 
carbon copy

सही गलत
A A

2

 E-mail मे ंBCC 
यान ेBlind 
Courtesy 

copy|

सही गलत

A A

3

 _______ 
style of fonts 
शब्दो को दाहिन

तरफ  tilt करत े

ह|ै

Italics Bold Face Size

A A

4

 ________ 
input device 
यह optical 
pulses को 

electrical 
pulses मे ं

convert करता 

है।

Light Mouse Light Pen Bar Code
उपरोक्त एक भी 

नहीं|

C C

5

________ 
प्रकार क े

scanner मे ं

glass surface 
पर image 

रखकर scan 
किया जाता है।

Portable Flatbed Pen Fas Machine

B B

6

image का 

unwanted 
part cut करन े

क ेलिए 

_________ 
option 

इस्तेमाल करते 

ह|ै

Edit Crop Alter Change 

B B

7

page border 
tab मे ं 

_____option 
मे ंpage क ेलिए

अलगअलग 

border 
designs लिए 

जा सकते ह|ै 

Style Art Font Colour

B B

8

keyboard क े

उपर ____ key 
रहेत ेहै, जिसका

इस्तमाल 

cursor को 

move करन ेके 

लिए होता हैा |

SHIFT+→ arrow function numeric

B B

9

Backspace & 
Delete Keys 

यह दोनों 

अलगअलग है।

सही गलत

A A

10

Ms-Word मे ं

Thesaurus 
Command यह 

…………………. 
क ेलिए 

इस्तेमाल करते 

है।

A word A sentence A paragraph Entire document

C A

11

MS-Excel 
Data को 

________ 
स्वरुप में 

संचयित करता 

ह|ै

Tabular Graphical Rotational इन में स ेनही ं

A A

12

MS-Excel 
________ को 

support करता 

ह|ै

Data 
Consolidation

What-if Analysis Data Validation उपरोक्त सभी 

D D

13

MS Excel  मे ं

conditional  
functions  का 

इस्तेमाल कर 

सकत ेहै|

सही गलत

A A

14

Worksheet क े

Name Box म े

Selected Cell 
का Cell 

Address देखन े

मिलता है।

सही गलत

A A

15

Nested IF  यह 

MS-Excel का 

________ 
function  ह|ै

Analytical Logical Conditional Arithmetic

C C

16

PowerPoint 
Presentation 

म े slide 
orientation 
command 

__________ 
tab मे ंहोता है।

Home Design Transition View

B B

17

Slide show 
_________ 

application का

इस्तेमाल करके 

तैयार किया जा 

सकता है। 

File Slide Show View PowerPoint

D D

18

Slide show 
menu य ेसिर्फ  

PowerPoint  
Application   
मे ं रहता ह|ै

सही गलत

A A

19

Slide show 
presentation 

________ 
application न े

तयार किया 

जाता ह ै|

MS-Excel MS- Word MS-Access MS-PowerPoint

D D

20

___________
_______  इस 

application स े

हम slide show
तैयार कर सकते

ह ै।

MS-Word MS-Excel MS-PowerPoint MS-Access

C C

21

E-mail व्दारा 

file  भेजी जा 

सकती है और 

स्विकार की जा 

सकती है।

सही गलत

A A

22

Trash स े

delete किय े

हुए email 
_________  

करना 

नामुमकीन है।

Recover Delete A और B दोनोही उपरोक्त कोई नही

C #

23

email मे ं

signature add 
करना मुमकिन 

ह|ै

सही गलत

A A

24

facebook मे ं

post और 

comment 
करना मुनकिन 

ह|ै

सही गलत

A A

25

Delete किय े

हुए email 
___________

__ स ेवापस 

लिए जा सकत े

है।

Trash Inbox Outbox Search Engine

A A


